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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL CAPSOL
Administracion 2023-2027

RESOLUCION GADPR C-2023-004
Sr. Fausto Belisario Villa Tenemaza
Considerando:
Que, el articulo 238 de la Constitucién de la Republica determina que los gobiernos auténomos

descentralizados gozarin de autonomia politica, administrativa y financiera;

Que, el articulo 227 de la Constitucién de la Reptiblica establece que: “La administracién ptiblica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad,
jerarquia, desconcentracién, descentralizacién, coordinacién, participacién, planificacién,

transparencia y evaluacién;

Que, el articulo 233 de la Carta Magna: dispones que ninguna servidora ni servidor publico estara
exento de responsabilidad por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones o por sus
omisiones y, seran responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracién

de fondos, bienes o recursos pablicos;

Que, el inciso tercero del art. § del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, respecto a la autonomia de los gobiernos auténomos descentralizados, establece
lo siguiente, “La auronomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la facultad de
organizacion y de gestion de sus talentos humanos y recursos materiales para el efercicio de sus
competencias y cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo

previsto en la Constitucion y la ley”.

Que, el articulo 414 del Coédigo Orginico de Organizacién Territorial, Autonomia vy
Descentralizacién, establece, “Constituyen  patrimonio de los gobiernos  auronomos
descentralizados los bienes muebles e inmuebles que se determinen en la ley de creacion. los que
adquieran en el futuro a cualquier titulo, /as herencias, legados y donaciones realizadas a su favor,

asi como, los recursos que provengan de los ingresos propros y de las astonactones del presupuesto
que p 19 IGTESOS propios y . presup

general del Estado”.

Que, el COOTAD, en su articulo 425, establece: “Conservacion de bienes.- es obligacion de los
gobiernos autonomos descentralizados velar por la conservacion de los bienes de su propiedad de
cada gobrerno y por su mis provechosa aplicacidn a los objetos a que estin destinados, ajustindose

a las disposiciones de este Codigo”;

Que, mediante Acuerdo No. 042-CG-2016, de la Contraloria General del Estado, publicado en el
Registro Oficial Suplemento No. 913 de 30 de diciembre de 2016 , se expide el "Reglamento
Sustitutivo para el Control de los Vehiculos del Sector Piblico y de las Entidades de Derecho

Privado que disponen de Recursos Pablicos".
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
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RESUELVE:
Expedir el si guiente:

Art. 1.- OBJETO: Establecer normas y procedimientos para administrar el vehiculo de propiedad del GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL CAPSOL. que garantice el buen uso,
mantenimiento y control, como también la oportuna disponibilidad del vehiculo para uso oficial, requerido por el
dignatario, autoridades, servidores y trabajadores de la institucién, utilizando para esto, recursos tecnoldgicos que
apoyen la movilidad de sus recursos de conformidad con las leyes, reglamentos y mas disposiciones expedidas para el
efecto.

Art. 2.- ALCANCE: El vehiculo del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Capsol se destinarin
exclusivamente para el cumplimiento de las labores oficiales, y no podrin ser utilizados en fines ajenos al servicio
pablico, no en actividades electorales y politicas; entendiéndose por vehiculo los siguientes: camioneta, maquinaria.

Art. 3.- AMBITO DE APLICACION: Se sujetardn a las disposiciones del presente reglamento: los servidores puiblicos

a cuyo cargo este el vehiculo, asi como los respectivo conductor y operador.

Art. 4- ADMINISTRACION DEL PARQUE AUTOMOTOR: El responsable del uso, movilizacién, control y
" mantenimiento del vehiculo del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Capsol corresponde a la

maxima autoridad a través del responsable de bienes del Gobierno Parroquial.

Art. 5.- ASIGNACION DEL VEHICULO: El vehiculo serd entregado a través del acta de entrega — recepcién, que

serd suscrita entre la maxima autoridad y el conductor u operador designado.

CAPITULOII
NORMAS GENERALES
PERSONAL RESPONSABLE

Art. 6.-El o la secretaria /o- tesorera/o del Gobierno Parroquial es responsable del control de las siguientes actividades
administrativas relacionadas con el uso, movilizacién, control y mantenimiento del vehiculo del parque automotor:

a) Custodia de los vehiculos y/ O maquinarias, mientras se encuentre dentro de las instalaciones del Gobierno
Autdénomo Descentralizado Parmquja.l Capsol, asi como la supervision y asignacién del vehiculo y la maquinaria, de
conformidad con el presente reglamento y demis disposiciones administrativas sobre la marteria.

b) Llevar el despacho y control del buen uso del combustible;

c) Llevar un control sobre la caducidad de las licencias de conducir y de las infracciones de trinsito del conductor ¥
operador de la institucién.

d) Realizar Ia revisién anual y matriculacién del vehiculo en los organismos correspondientes;

e) Disponer y controlar que el vehiculo lleve a mis de Ia placa de identificacién vehicular, el logotipo del Gobierno

Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Capsol y el nimero asignado de identificacion.

Art.7.- El o la secretaria /o-tesorera/o, cuya responsabilidad estara orientada a lo siguiente:
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a) Elaborar las ordenes de movilizacién, Hoja de ruta, de acuerdo a los requerimientos escritos formulados por las
autoridades Parroquiales, técnico/a, secretario/a-tesorero/a; siempre y cuando estos requerimientos cumplan con lo
estipulado en el Arc. 2 del presente Reglamento.

b) Coordinar con la unidad de Planificacién a fin de realizar cambios de custodio de vehiculos, por razones de fuerza
mayor o caso fortuito, previo el cumplimiento de formalidades de ley;

¢) Formular y mantener actualizado el archivo, registro de autorizacién, ordenes de movilizacién, hojas de ruta y demds

documentacién del vehiculo.

Art.8.- El o la secretaria/o-tesorera/o y la unidad de planificacién, son responsables de planificar y ejecutar el
mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor del Gobierno Auténome Descentralizado Parroquial

Rural Capsol, en el dmbito de sus competencias, ademds deberin:

a) Mantener operdtico el parque automotor parroquial, a través de la implantacién de los cronogramas de
mantenimientos que aseguren el buen funcionamiento del vehiculo;

b) Formular y mantener actualizado un registro de la vida dril del vehiculo (biticora), donde consten los
mantenimientos realizados (hiscorial de los automotores e,

¢) Informar los dafios ocasionados por el conductor y/u operador; y de ser el caso, determinar el grado de

responsabilidad con cada siniestro.
Art.9.- El conductor u operador es responsable de lo siguiente:

a) Del manejo, conservacion, cuidado y mantenimiento preventivo bisico del vehiculo. Diariamente revisari y
controlard la cantidad de combustible, los niveles de agua y lubricantes, la presién y estado de los neumiricos,
accesorios, antes de movilizar el auromotor, asi como también cuidari ¢l aseo interior y exterior del vehiculo. Ademis,
debera realizar el chequeo de todas las partes mecdnicas y eléctricas del automotor.

b) Informar por escrito a la méixima autoridad, sobre el estado de funcionamiento, dafio, novedad o percance
relacionado con el vehiculo que se encuentre a su cargo;

c) En caso de ausencia temporal o permanente del conductor }r/ u operador por razones de permiso, vacaciones u otros
motivos, deberd hacer la entrega del vehiculo en custodia, al sefior/a secretaria/tesorera.

d) Al término de la jornada de trabajo o de la comisién, los vehiculos se guardaran en el estacionamiento asignado por
la maxtima autoridad.

e) Es responsabilidad exclusiva del conductor u operador llenar las hojas de ruta de manera clara y legible de las
movilizaciones del vehiculo, las movilizaciones deben ser realizadas en estricto apego a las labores oficiales de la

institucién y en cumplimiento a lo establecido en este Reglamento y las Leyes Conexas.

CAPITULO I
MOVILIZACION VEHICULAR

Art.10.- Movilizacién del vehiculo. - El vehiculo institucional esti destinado exclusivamente para el cumplimiento de
labores estrictamente oficiales, en los dias y horas laborables, dentro de la jurisdiccién parroquial, y para sumovilizacién
se requerira de la autorizacién de la mixima autoridad o du delegado.

La aurorizacién de la “Orden de Movilizacién” estard a cargo de el o la secretaria /o-tesorera/o y la efectuari a través
del sistema automatizado otorgado por la Contraloria General del Estado y el sistema del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural Capsol, documentos que constituyen habilitantes para la circulacién del GADPRC
y contendra la siguiente informacién:

a) Lugar, fecha y hora de emisién de la orden;
b) Motivo de la movilizacion;

c) Lugar de origen y destino;
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d) Tiempo de duracién de la comisién:
e) Nombres y apellidos completos del conducror y del servidor parroquial a cuyo cargo esta el vehiculo institucional,

£) Descripcién de las principales caracteristicas del vehiculo esto es: marca, color, ndmero de placas de identificacién;
g) Nombres y Apellidos del funcionario que la emite.

Art.11.- Solicitud de la orden de movilizacién. - El 4rea solicitante deberi remitir la orden de movilizacién a la midxima

autoridad, con 48 horas de anticipacion y sélo en casos excepcionales se atenderi con la urgencia que se le requiera.

Art.]12.- Para el uso del Sefior Presidente, se asignari el vehiculo para el cumplimiento de sus actividades o labores
oficiales.

Art.13.- Para los sefiores Vocales se les asignara el vehiculo a cada uno para uso institucional, que serin utilizados en
actividades previamente establecidas, Inspecciones, invitaciones oficiales y otras autorizadas por delegacion del sefor
Presidente.

Art.14. — Comisiones Ordinarias. - Se emitiri Ordenes de Movilizacién el vehiculo que deberd circular dentro del

perimetro rural, urbano en dfas y horas laborables, mismas que serin autorizadas por la Maxima Autoridad.

Art.15.- Comisiones Extraordinarias, - Cuando por razones institucionales el vehiculo parroquial tenga que urilizarse
para realizar actividades en dias y horas no laborables, fuera del perimetro rural, urbano, y del cantén, incluyendo los
dias feriados, deberin contar con la autorizacién del Presidente o su delegado. Para obtener esta aprobacién, las partes
interesadas deberin solicitar el uso del automoror; al menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion a la fecha en
que efectuard la movilizacién del vehiculo donde se especificard el motivo, fecha, tiempo, lugar y miembros de la
comision,

. Art.16.- Vigencia de la orden de movilizacién, - La orden de movilizacién para comisiones ordinarias tendrd una

vigencia de cinco dias y deberin permanecer en el interior del vehiculo.

Art17.- Excepciones. - Se exceptua contar con la “Orden de Movilizacién” aquellos que sean indispensables para
atender casos de emergencia, para mantener la continuidad y regularidad de los servicios publicos, de acuerdo a los
previsto en el Art. S inciso segundo del Acuerdo N°42-CG-2016 expedido por la Contraloria General del Estado,
publicado en el registro Oficial del 30 de diciembre de 2016.

CAPITULO IV
CONTROL Y CUSTODIA DE LOS VEHICULOS

Art.18.- Custodia del vehiculo. - El conductor y/u operador es responsable de la custodia del vehiculo, tanto en dias

laborables, como no laborables, en horarios normales y extraordinarios, la comisién de mantenimiento vial y ambiente,

sera la encargada de hacer cumplir [a presente normativa.

MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art.19.- Mantenimiento preventivo. - El cuidado y mantenimiento mecinico del vehiculo, se lo realizara en el taller
que se designe, en forma periddica y programada, antes de que ocurra el dafio y la consecuente inmovilizacién del

vehiculo.
El mantenimienco preventivo bisico es responsabilidad del condactor u operador designado del vehiculo,

El mantenimiento preventivo regular, consistird en realizar cambios periédicos de: aceite, bujias, filtros, refrigerantes,
batertas, [lantas, reparacién de neumdticos, lavado de vehiculo y todas aquellas acciones recomendadas por el fabricante,
necesarias para mantener el vehiculo en perfectas condiciones; estos mantenimientos quedaran registrados en los libros
de vida del vehiculo.
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Podra proveerse de estos servicios de mantenimiento, siguiendo [as normas establecidas en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Piblica y demds normas aplicables.

Art20.- Mantenimiento correctivo. - [l mantenimiento correctivo, consistiri en reparaciones ocurridas por
desperfectos no previstos, y sera realizado en los calleres que se designe, a fin de que el vehiculo este en perfecto estado
y funcionamiento.

El o la secretaria/o-tesorera/o, podri proveerse de estos servicios del mantenimiento, siguiendo las normas establecidas
en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica y demés normas aplicables, para lo cual se deberd

considerar lo siguiente:

a) La unidad de planificacién, en el dmbito de sus competencias, debera contar con estos documentos:

- Informe Técnico del Taller contratado / autorizado.

La elaboracién, gestién, y presentacién de los documentos sefialados es de responsabilidad exclusiva de la o el secretaria-

tesorera, en el dmbito de sus competencias, con la finalidad de realizar de manera oportuna los trimites de pago.

b) Respecto a los vehiculos que se encuentren bajo la condicién de Vigencia Tecnolégica, en caso requieran
mantenimiento correctivo, los repuestos originales y la mano de obra serin proporcionados por los Talleres autorizados
por el o los Proveedores de los vehiculos adquiridos por el GAD Parroguial. Con la relacién a Maquinaria, estas
deberin estar sujetas a las condiciones estipuladas en los contratos de Adquisicién.

c) Concerniente al cambio de repuestos, estos deberin ser ingresados en la Bodega, tanto los nuevos, como los usados.

d) El o la Secretaria/o-tesorera/o certificara que los trabajos realizados fueron recibidos a sarisfaccién.
Art.2].- Abastecimiento de combustible y lubricantes. -

a) El vehiculo institucional, podrin abastecerse de combustible en las estaciones de servicio que se contratare,

cumpliendo con las normas establecidas en la Ley Orginica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

b) Cuando el vehiculo ejecute una comisién de servicios, podra abastecerse de combustible en cualquier sitio de

expendio del pais y su valor serd restituido previa presentacion de la facrura correspondiente.

CAPITULO VI
IDENTIFICACION Y CONDUCCION DE LOS VEHICULOS

Art 22.- Logotipo y placas oficiales. - Los vehiculos sobre los que rige el presente reglamenro, deberin ser matriculados
anualmente y portar las respectivas placas; ademis llevarin el logotipo de la institucién, y el ndmero de identificacion,
actividades que estarin bajo la responsabilidad de él o la secretaria/o-tesorera/a.

Art, 23.- Conduccién de los vehiculos. - Todos los Vehiculos serin conducidos exclusivamente por choferes
profesionales, quienes sern los responsables de su cuidado, conduccién u operacion, con estricto apego a las leyes de
trdnsito vigentes y al presente reglamento.

Cuando el vehiculo se destine a una comision de servicios, la responsabilidad por obligaciones de la misma a excepcién
de la conduccién, que le corresponde tinicamente al chofer u operador, se compartird con el servidor parroquial en
comisidn,

Art. 24.- Causales de responsabilidad administrativa. - Son causales de responsabilidad administrativa, a mas de las
establecidas en el Acuerdo No. 042 CG, expedido por la Contraloria General del Estado y demds normas aplicables,
las siguientes:
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a) Utilizar el vehiculo institucional prescindiendo de la orden de movilizacién, o que ésta se encuentre caducada, o sin
la aurorizacién correspondiente; a excepcitn de lo establecido en el Arrt. 17 del presente Reglamento.

b) Conducir los vehiculos por parte de servidores/as, familiares o terceras personas no autorizadas;

¢) Conducir el vehiculo institucional en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier sustancia estupefaciente o
psicotrépica;

d) Utilizar el vehiculo institucional para fines personales o familiares, en actividades electorales y politicas, y en general
aquellas que son ajenas al servicio publico;

¢) Inobservar las normas sobre [a ucilizacién del vehiculo;

£) Evadir o impedir en cualquier forma los operativos de control de vehiculo:

¢) Conducir sin el cinturén de seguridad;

h) Conducir con licencias caducadas; y

1) Conducir fuera de los rangos de velocidad establecidos dentro y fuera de la ciudad.

Art. 25.- Sanciones.- [ os servidores/as, y conductores y operadores del Gad Parroquial que incumplan con las
disposiciones legales del presente reglamento y demds normas anexas Y conexas, serin sancionados conforme 2 lo
indicado en la Ley Orginica de la Contraloria General del Estado; Ley Orginica de Servicio Piiblico y su reglamento;
el Codigo del Trabajo y los Reglamentos Internos de servidores y trabajadores del GAD Parroquial Rural Capsol, sin
perjuicio de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar.

El conductor u operador que incurrieren en delitos o contravenciones de transito serin sancionados de acuerdo al
Cadigo Organico integral Penal; y, ms leyes pertinentes vigentes, sin perjuicio de las sanciones administracivas que la
parroquial pueda adoptar, de acuerdo a la falta cometida.

CAPITULO VII
ASEGURAMIENTO DE LOS VEHICULOS

. Ast. 26.- Seguros de los vehiculos. - Los vehiculos, serdn asegurados contra accidentes, robos, vandalismo y riesgos
contra terceros.
Las pélizas serdn contracadas con companias nacionales en las condiciones mis favorables para la institucién y de

conformidad con lo que disponen las leyes y reglamentos pertinentes.

Art, 27.- Notificacién de percances.- En caso de accidentes u orros percances, el conductor u operador presentarin en
un plazo miximo de veinticuatro horas el "Parte de novedades y accidentes”, y el "parte policial de accidentes", de ser
el caso, a la méxima autoridad o su delegado, quién a su vez notificari al Bréker de seguros de la Parroquia, para que,

inicie las gestiones pertinentes ante la compafifa aseguradora.

En el caso de la sustraccién de vehiculos o de sus partes y/o piezas, el valor del deducible y lo que se necesitare para
cubrir el costo de reposicion respectivo, se cargard al custodio responsable del automotor; dicho monto le serd

restituido, si el dictamen judicial declarare el evento suscitado, como robo pblico.

En los casos de accidentes en lo que se hayan producido dafios de partes o piezas de los vehiculos, la unidad de
planificacién, en el 4mbito de sus competencias, determinarin el origen de dichos percances, y presentaran el informe

respectivo a la mixima autoridad.

Si en el referido informe se determina la responsabilidad del siniestro del vehiculo al conductor u operador, servidores
(as) parroquial, los costos por concepto de deducibles Y otros gastos, serdn cubtertos por el custodio del automotor,
sin perjuicio de las acciones admuinistrativas, civiles y penales que la Parroquia pueda adoptar, de acuerdo a la falaa

cometida.

En los casos en que los vehiculos hayan sufrido hurtos o dafios menores de partes o piezas cuyos costos no sean
cubiertos por la compaiifa de seguros, en razén de que el valor del dafio o los costos de partes o piezas sustraidas sean

inferiores al deducible, los custodios en contra de quien la unidad de Planificacién, en el imbito de sus competencias,
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determine responsabilidades, deberin responder con la reposicién de los bienes en especies de iguales caracteristicas del

bien desaparecido o destruido.

En el caso de infracciones de transito, el pago de la multa le corresponde exclusivamente al conductor u operador.
DISPOSICION GENERAL

UNICA. - En todo lo que no esté previsto en el presente reglamento, se aplicard lo dispuesto en el Reglamento
Sustitutivo para el Control de los Vehiculos del Sector Piiblico y de las Entidades de Derecho Privado que disponen
de Recursos Priblicos, emitido en el Acuerdo 0042 expedido por la Contraloria General del Estado, publicado Registro
Oficial Suplemento 913 de 30 de diciembre de 20I6; asi como el Reglamento General Sustitutivo para la
Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes ¢ Inventarios del Sector Publico y demis normas conexas

y anexas: y, su inobservancia dard lagar a las responsabilidades pertinentes.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. - La presente Resolucién sera aplicable obligatoriamente por los dignatarios, autoridades, servidores.

SEGUNDA. - Encargar a Secretaria/o-Tesorera/o la difusién del presente Reglamento y disponer la aplicacion del

mismo.

Vigencia.- La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su sancién; sin perjuicio de su publicacion y dominio

web instttucional.

Dada y firmada en la Sala de Sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Capsol a los 06
dfas del mes de octubre del 2023.

o Vet

Sra. Rosa Marilu Velez Ruilova
VOCAL GADPR CAPSOL

Sr. Edlson y dnguez Vallejo Sra et - K Tato (.h Pinos Angamarca
VOCAL GADPR CAPSOL VO GADPR CAPSOL
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eovanny Mawficio Guaman Lopez

VOCAL GADPR CAPSOL

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL CAPSOL. fue discutida v

aprobada por la junta Parroquial Capsol en dos Sesiones Ordinaria celebradas los dias 12 de septiembre y 06 de
octubre del 2023,

Ing. Marfa Isabel Lara Romero

SECRETARIA-TESORERA

ACCION NOMBRE CARGO SUMILLA
Elaborado por: Ing. Edwin Rubén Sagfiay Lema | Téenico de Pl:miﬂcacié:z /
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